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ANEXO VIIL.
REQUISITOS FORMALES DE LA DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LOS GASTOS

1. A todos los proyectos se les asignara un centro de gastos (CG) en el cual se hard un abono desde el
CG del CICODE, segun lo estipulado en el art. 9.3 de las bases de la convocatoria.

El responsable del proyecto lo sera también del CG asignado al mismo, y por tanto velara por que la
aplicacion de los fondos se corresponda fielmente con lo aprobado por el CICODE en el presupuesto
final asi como que el pago, administracion y justificacién de los gastos de la subvencion concedida sigan
los procedimientos, requisitos y términos establecidos en las Normas de Gestioén de la UGR.

Aquellos fondos que destinados a algin concepto no aprobado en el presupuesto mencionado
anteriormente y, que no hayan sido expresamente autorizados por la direccién del CICODE, deberan
ser devueltos mediante abono al CICODE. Igualmente, cuando un proyecto finalice, el posible
remanente debera ser reintegrado al CICODE.

2. Todos los gastos se justificaran segin la normativa econémica de la UGR.

3. Cuando se transfiera dinero al exterior es imprescindible el justificante de la transferencia efectuada, asi
como un documento de la contraparte que acredite la recepcion de fondos en su cuenta.

4. Los documentos justificativos del gasto (facturas u otro documento de trafico legal) presentados ante
el 6rgano de control econémico de la UGR para justificar los gastos realizados seran originales o
compulsados por organismo oficial y deben estar extendidos a nombre de la Universidad de Granada o
de la contraparte universitaria. Todos los documentos justificativos del gasto llevaran una referencia
explicita al proyecto al que se aplica el bien o servicio contratado.

5. Como regla general, los bienes inventariables adquiridos para la ejecuciéon del proyecto serin
transferidos a la contraparte y deben acompafiarse con un documento de la contraparte de incorporacién
del bien a su patrimonio.

Los bienes no transferidos a la contraparte tras la finalizacién del proyecto quedaran a disposicion del
CICODE para ser usados en otros proyectos financiados por dicho centro. Cualquier otra opcioén para
dichos bienes debera ser autorizada previamente por la direccién del CICODE.

6. Cuando se presenten los informes intermedio (Anexo IV y IVB) y final (Anexo V y VB) ante el
CICODE, deberan ir acompafados obligatoriamente de los siguientes documentos, tanto en papel
como en formato electrénico: estado de cuentas por unidad de gasto a la fecha de presentacion del
informe, documento Excel con la cuenta justificativa de los gastos efectuados, copia de los justificantes
de gastos (JG) ordenados y numerados, asi como copia de las facturas asociadas a los mismos. A la
presentacion del informe intermedio, y como condicién para el ingreso del 25% restante, el gasto
efectuado hasta el momento deberd ser al menos el 50% de lo ingresado inicialmente.

7. Cuando exista co-financiaciéon debe justificarse la misma con copia de documento acreditativo de la
aportaciéon o bien certificacién, con expresién clara de las cantidades aportadas y la referencia al
proyecto.
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8. La realizacién de los gastos e inversiones deben hacerse en euros. Para convertir a euros los gastos
realizados en otra moneda debe regirse por la normativa que al efecto establece la UGR.

9. Los documentos originales seran debidamente custodiados y tramitados por el responsable del centro
al que se hayan adjudicado los fondos.

GASTOS SUBVENCIONABLES
1. Equipos, materiales inventariables y suministros:

2) Equipos y material inventariables: se incluyen material bibliografico, equipos y material informatico
(hardware y software), etc, es decir aquellos cuyo periodo de utilizacién se estime superior a 1 afio.

b) Materiales y suministros: los consumibles de oficina e informatica que sean necesatrios para el
desarrollo de las actividades previstas en la intervencion, y otros bienes que resulten necesarios para su
ejecucion, tales como reprografia e imprenta, soportes audiovisuales, cuyo periodo de utilizacién se
estime inferior a 1 afio.

No se entendera como suministro ningun gasto clasificado como gasto administrativo de la
contraparte universitaria u otra entidad colaboradora (gastos de personal, material de oficina, luz, tfno,
etc.).

2. Gastos de viajes, alojamiento y dietas (locomocion, vacunas, seguros y visados en su caso):

Se pueden incluir los gastos de beneficiarios ultimos as{ como de personal ajeno a la UGR cuando
formen parte del equipo y estén directamente relacionados con las actuaciones previstas. Se incluyen los
gastos de combustibles y seguros.

En el caso de desplazamiento en vehiculo particular el importe por este gasto se establece en
compensacién de todo tipo de gastos relacionados con la utilizacién del vehiculo. Por tanto la utilizacion
de vehiculo propiedad del personal nunca podra dar origen a la imputacion a la intervencién de gastos de
gasolina, seguros, mantenimiento, multas o sanciones, etc de estos vehiculos.

3. Personal:

Se incluyen en esta partida los gastos derivados del pago de retribuciones al personal externo tanto a la
UGR como a la contraparte universitaria, que esté vinculado a la ejecucion de proyecto mediante
contrato laboral, sea fijo o eventual, incentivos o mediante un contrato de arrendamiento de servicios,
estando sus funciones y tareas claramente descritas y especificadas en la formulaciéon del proyecto. El
personal puede ser local o expatriado. La justificacion se realizarda mediante la aportacién de los
documentos que acrediten las tareas desempefiadas, las cantidades percibidas y la vinculacién al proyecto
segun la normativa aplicable en cada caso.

4. Otros gastos:

No incluidos entre los antetiores y previamente autorizados por el CICODE.
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